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Rimini, 13/05/2024  
 
PROCEDURA NEGOZIATA, AI SENSI DELL’ART. 76 COMMA 2 LETT. B) DEL D.LGS. 
36/2023, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO INERENTE LE CANDIDATURE PER 
EVENTI MICE INTERNAZIONALI PER L’ANNO 2024 DEI DISTRETTI BOLOGNA 
METROPOLITANA (LOTTO 1) E RIVIERA DI RIMINI (LOTTO 2) 
 

LETTERA DI INVITO 
 

LOTTO 1 CIG B1A195A1D6 
LOTTO 2 CIG B1A195B2A9 

  
 
Si rende noto che Apt Servizi s.r.l., amministrazione aggiudicatrice con sede legale a Bologna in Viale 
Aldo Moro n.62 e sede operativa a Rimini in Piazzale Federico Fellini n.3, P.I./C.F. 01886791209, sito 
Internet www.aptservizi.com; PEC bandi@pec.aptservizi.com, in base alle necessità di cui al “Piano 
2024 – Proposte esecutive relative ai progetti di marketing e promozione turistica di prevalente 
interesse per i mercati internazionali”, intende acquisire preventivo per l’espletamento del servizio in 
oggetto, come meglio specificato nella documentazione di gara. 
 
La presente procedura di gara è stata indetta con determinazione a contrarre n. 107 del 13/05/2024 e 
sarà svolta sulla piattaforma telematica Acquisti Telematici (https://aptservizi.acquistitelematici.it), 
mediante la quale verranno gestite le fasi di presentazione preventivo, verifica e valutazione dello 
stesso nonché di affidamento, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, ai sensi degli 
artt. 25 e 26 del D.Lgs. 36/2023 (di seguito anche semplicemente “Codice”). 
 
Oggetto dell’affidamento 
Il servizio consiste nella gestione delle candidature dei due distretti di caratura internazionale della 
Meeting & Event Industry della Regione Emilia-Romagna alle gare di assegnazione di eventi MICE 
internazionali e in particolare nella stesura di un piano strategico di “Candidature per eventi MICE 
internazionali” per il distretto e nella elaborazione dei documenti di candidatura, in esecuzione del 
programma strategico proposto. 
La descrizione dettagliata delle prestazioni richieste e le modalità di esecuzione del servizio sono 
indicate nel capitolato prestazionale allegato alla presente lettera. 
Il servizio è suddiviso in due lotti: 
• Lotto 1 - candidature del distretto Bologna Metropolitana per eventi MICE internazionali; 
• Lotto 2 - candidature del distretto Riviera di Rimini per eventi MICE internazionali; 
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Per le motivazioni riportate nella citata determinazione a contrarre n. 107 del 13/05/2024 si fa presente 
che gli operatori economici Fondazione Bologna Welcome - P.I. 04159281205 e Italian Exhibition 
Group spa - P.I. 00139440408 sono gli unici organismi ad oggi qualificati e strutturati per concorrere 
ai bid (candidature) MICE internazionali rispettivamente per il distretto di Bologna Metropolitana e 
quello della Riviera di Rimini; 

L’affidamento in oggetto avverrà pertanto ai sensi dell’art. 76 co. 2 lett. b) del D.Lgs. 36/2023. 
ricorrendone i presupposti giuridici e fattuali. 
 
Apt Servizi srl invita questi Operatori Economici a presentare, ciascuno per il proprio lotto, la 
loro migliore offerta tecnico-economica seguendo le indicazioni contenute nella presente lettera di 
invito e nel Capitolato tecnico prestazionale. 
L’Amministrazione, tuttavia, si riserva di non procedere ad affidamento nel caso in cui il preventivo non 
appaia congruo e in linea con le esigenze aziendali. 
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla procedura, anche nel caso in cui non si dovesse 
procedere all’aggiudicazione. 
 
Durata 
L’affidamento avrà durata fino al 31/12/2024.  
L’amministrazione si riserva la facoltà di esercitare n.1 (una) opzione di rinnovo annuale per l’anno 
2025 alle medesime condizioni normative ed economiche, salvo possibili revisioni dei prezzi come di 
seguito rilevato. 
 
Valore dell’appalto 
Il valore complessivo dell’appalto, calcolato ai sensi dell’art. 14, co. 4 del Codice, è pari ad € 
400.000,00 (quattrocentomila/00) oltre IVA, determinato come segue: 

Prestazioni anno 
2024 

Lotto 1 – Candidature del distretto Bologna Metropolitana 
per eventi MICE internazionali 

€ 100.000,00 + IVA 

Lotto 2 – candidature del distretto Riviera di Rimini per 
eventi MICE internazionali 

€ 100.000,00 + IVA 

Opzione di 
rinnovo anno 
2025 

Lotto 1 – Candidature del distretto Bologna Metropolitana 
per eventi MICE internazionali 

€ 100.000,00 + IVA 

Lotto 2 – candidature del distretto Riviera di Rimini per 
eventi MICE internazionali 

€ 100.000,00 + IVA 

 Valore complessivo € 400.000,00 + IVA 
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L’importo posto a base di gara per ciascun lotto è pari ad € 100.000,00 (centomila/00) oltre IVA. Non 
è ammessa offerta al rialzo. 

L’importo a base di gara di € 100.000,00 comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante 
ha stimato pari ad € 5.000,00, calcolati sulla base dell’impiego orario stimato di personale necessario 
allo svolgimento delle prestazioni, sulla base dei dati storici in possesso dell’Amministrazione e 
prendendo a riferimento il CCNL per i dipendenti delle aziende del settore turismo. 
I costi della manodopera sono scorporati dall’importo assoggettato al ribasso, ma resta ferma la 
possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da 
una più efficiente organizzazione aziendale.  
Il servizio sarà svolto fuori dalle sedi della stazione appaltante e sarà effettuato esclusivamente da 
personale dell’aggiudicatario, non dipendente della stazione appaltante. I costi della sicurezza (costi 
delle misure preventive e protettive dai rischi interferenziali contenuti nel DUVRI ) - sono pertanto pari 
a € 0,00 (zero).  
 
Revisione dei prezzi  
Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, 
si determina una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo delle prestazioni superiore al 
cinque per cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura dell’ottanta per cento 
della variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire. Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi 
si utilizzano gli indici di cui al comma 3 dell’art. 60 del Codice. 
Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi, la revisione è effettuata in misura non superiore alla 
differenza tra l’indice Istat dei prezzi al consumo per le famiglie di operai e impiegati, al netto dei 
tabacchi (c.d. FOI) disponibile al momento della richiesta e quello corrispondente al mese/anno di 
effettivo avvio dell’esecuzione delle prestazioni. 
 
Subappalto 
È ammesso il subappalto ai sensi dell’art. 119, comma 1, del Codice. È nullo l’accordo con cui si affida 
a terzi l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto di affidamento. 
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 3, del Codice. 
 
Condizioni di partecipazione e di esecuzione 
L’operatore economico viene escluso dalla procedura qualora sussista uno dei motivi di esclusione di 
cui agli artt. 94 e 95 del Codice ovvero qualora sussistano divieti a contrattare con la pubblica 
amministrazione. L’operatore economico viene altresì escluso qualora abbia affidato incarichi in 
violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001, n. 165. 
La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa di esclusione 
dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012. 

mailto:aptservizi@pec.aptservizi.com


 

Apt Servizi srl  
Società costituita dalla Regione Emilia Romagna, Unioncamere e C.C.I.A.A. dell’Emilia Romagna 

Cap. Soc  € 260.000,00 i.v.  | N° di Iscr. R.I. e REA di Bologna |  C.F. / P.I.  01886791209 – Codice IPA: APTSS 
Sede legale: Viale Aldo Moro, 62 - 40127 Bologna - Tel. +39 051 4202611 

Sede operativa: P.le Federico Fellini, 3 - 47921 Rimini  - Tel. +39 0541 430111 
pec: aptservizi@pec.aptservizi.com 

aptservizi.com 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale richiesti ai fini della partecipazione alla 
presente procedura avverrà attraverso l’utilizzo del sistema del Fascicolo Virtuale dell’Operatore 
Economico (FVOE), reso disponibile dall’ANAC, e mediante consultazione del Casellario Informatico 
di cui all’art. 222, comma 10 del Codice. 
L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o 
dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore) di cui al precedente paragrafo “Valore 
dell’appalto”, oppure di un altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e normative per i 
propri lavoratori e per quelli in subappalto. 
 

Piattaforma acquisti telematici – registrazione  
La procedura di cui al presente avviso è svolta mediante l’utilizzo della piattaforma telematica Acquisti 
Telematici (https://aptservizi.acquistitelematici.it). 
 
Per poter procedere all’invio della documentazione richiesta l’operatore economico registrato in 
piattaforma dovrà seguire la procedura guidata di caricamento dell’offerta avvalendosi eventualmente 
dei manuali e delle guide disponibili a seguito della registrazione.  
 

Modalità di partecipazione 

Ogni lotto è oggetto di separato affidamento, pertanto, le offerte possono essere presentate solo per il 
proprio lotto. 

Ciascun operatore economico registrato dovrà presentare la seguente documentazione  

entro le ore 12.00 del giorno 03/06/2024 

Tutte le scadenze devono intendersi riferite all’ora italiana. 
Le offerte inviate al di fuori dei predetti termini temporali o con modalità diverse da quelle sopra 
indicate non saranno prese in considerazione. 
 

Busta telematica  – Documentazione Amministrativa – condivisa per entrambi i lotti 
La busta telematica “Documentazione Amministrativa” dovrà contenere: 
 

1. DGUE – Documento di Gara unico Europeo, tramite compilazione a sistema.  
L’operatore dovrà attestare il possesso dei requisiti generali di cui agli artt. 94 e 95 del Codice.. 

2. DICHIARAZIONE INTEGRATIVA da compilare e sottoscrivere digitalmente da un amministratore 
munito di potere di rappresentanza o da un procuratore speciale (nel qual caso deve essere allegata la 
procura speciale o copia autentica della medesima (utilizzare Allegato A presente in piattaforma); 
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3. MODELLO 1 - Dichiarazione enti prev.li e tracciabilità fin.ria da compilare e sottoscrivere come 
sopra (utilizzare modello presente in piattaforma); 

4. (per ciascun Lotto) RICEVUTA DEL VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO ANAC dell’importo 
di € 18,00) - dovuto ai sensi della Delibera dell’Autorità Nazionale Anticorruzione n. 610 del 
19.12.2023. Informazioni sul versamento del contributo ANAC sono disponibili al seguente link 
https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac; 

5. PATTO D’INTEGRITÀ da compilare e sottoscrivere come sopra; 

6. (per ciascun lotto) GARANZIA PROVVISORIA pari al 2% del valore complessivo ovvero pari a € 
4.000,00, salvo applicazione delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice. La 
garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente sotto forma di cauzione o di fideiussione, 
quest’ultima rilasciata solo da soggetto dotato di apposita autorizzazione; 

Busta telematica – Offerta economica – Distinta per lotto 
All’interno della busta Offerta economica ciascun concorrente deve caricare: 

a) il file PDF dell’offerta economica (utilizzare allegato B presente in piattaforma) sottoscritto 
digitalmente, con indicazione: 

- dell’importo offerto rispetto alla base d’asta del singolo lotto, pari ad € 100.000,00 (centomila/00) 
oltre IVA. Si rammenta che non è ammessa offerta al rialzo. L’operatore economico dovrà indicare 
il prezzo offerto e non la percentuale di ribasso; 

- la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro; 
-  la stima dei costi della manodopera per l’esecuzione delle prestazioni; 

b) Piano strategico di candidature MICE internazionali per il rispettivo distretto, indicante i bid a cui si 
intende partecipare. Il piano deve: 

- essere profilato sulla base delle USP/vocazioni/business leads del distretto e targetizzato in base 
all'audience obiettivo;  
- illustrare le principali attività e iniziative che saranno messe in atto inclusi gli obiettivi che s'intende 
conseguire, i mercati obiettivo e così via. 

I documenti devono essere chiari, dettagliati e accurati al fine di consentire una corretta valutazione. 

*** 
L’Amministrazione declina ogni responsabilità in ordine a disguidi tecnici o di altra natura che 
impediscano l’invio e la ricezione dei preventivi entro il termine predetto. 
 
Criteri di affidamento 
L’aggiudicazione avviene ai sensi dell’art. 76, comma 2, lett. b), n. 3, del Codice in ragione della 
titolarità dei diritti di esclusiva da parte dell’operatore economico. 
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A seguito della valutazione in ordine alla correttezza e completezza della documentazione 
amministrativa e alla coerenza e adeguatezza della proposta tecnica dell’operatore rispetto agli obiettivi 
e alle politiche aziendali, l’aggiudicazione avverrà sulla base del criterio del prezzo più basso ai sensi 
dell’art. 108, comma 3, del Codice. 
 
Svolgimento delle operazioni di gara  
La seduta telematica svolta mediante la piattaforma telematica Acquisti Telematici per l’apertura delle 
offerte avverrà nel giorno 03.06.2024 alle ore 14:00. 
Il RUP attraverso la piattaforma telematica procederà, oltre alla presa d’atto del rispetto dei termini 
fissati per la ricezione della documentazione che sarà attestata dal sistema, all’apertura delle buste 
telematiche contenenti la documentazione amministrativa ed alla verifica della presenza dei documenti 
richiesti ed ivi contenuti. 
Il RUP passerà quindi all’analisi della documentazione amministrativa; successivamente, qualora non 
fosse necessario procedere all’attivazione del soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 101 del Codice, 
procederà all’apertura e valutazione della documentazione tecnico/economica. 
Le sedute sopra citate potranno svolgersi nello stesso giorno, una dopo l’altra, oppure in giorni diversi: 
in questo ultimo caso verrà effettuata apposita comunicazione all’offerente. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di non aggiudicare l’appalto qualora l’offerta presentata venga 
ritenuta non conveniente o non idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
Si precisa che l'aggiudicazione dell'appalto, nei modi e con i criteri specificati nella presente lettera di 
invito, sarà immediatamente vincolante per l’operatore economico aggiudicatario, mentre non potrà 
considerarsi impegnativa per l'Amministrazione finché i prescritti provvedimenti non saranno perfetti 
ed esecutivi ai sensi di legge. 
All’esito delle operazioni di cui sopra, il RUP/Il Responsabile del procedimento per la fase di 
affidamento, in seduta telematica, formula la proposta di aggiudicazione. 
 
Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto 
Qualora l’offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non 
procedere all’aggiudicazione. 
Il RUP procede a verificare l’equivalenza delle tutele nel caso in cui l’aggiudicatario abbia dichiarato 
di applicare un diverso contratto collettivo nazionale diverso rispetto a quelli indicati dalla stazione 
appaltante. 
L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal 
presente disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede 
all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria. 
Ai sensi dell’art. 18, comma 3, del Codice, per la stipula del contratto non si applica il termine dilatorio 
ivi previsto. Il contratto è stipulato entro 60 giorni da quando l’aggiudicazione è divenuta efficace. A 
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seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula del contratto può essere 
differita purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione del contratto stesso. 
Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, l’aggiudicatario 
può farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da ogni vincolo 
mediante atto notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese 
contrattuali.  
Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire 
motivo di revoca dell’aggiudicazione.  
La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del 
dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 
La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento della stipula del 
contratto. All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia 
definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 117 
del Codice. 
L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i 
contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 119, comma 3, lett. d) 
del Codice. 
L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto 
del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione. 
Il contratto è stipulato mediante scrittura privata, ai sensi dell’art. 18, comma 1, del Codice. 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
 
IMPORTANTE: 
Per concludere la procedura e rendere efficace il contratto è OBBLIGATORIO che l’Operatore 
economico effettui l’accesso al Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico 2.0 al seguente link: 
https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe  
ed AUTORIZZI questa Amministrazione ad accedere al fascicolo relativo al presente affidamento 
e consentire le verifiche del possesso dei requisiti di cui all’art. 94 e 95 del D.lgs. 36/2023. 
Le indicazioni per effettuare quanto richiesto sono contenute nel Manuale FVOE allegato alla presente 
lettera. 
 
Chiarimenti 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
formulare tramite piattaforma Acquisti Telematici, entro le ore 12.00 del giorno 31 maggio 2024. 

È possibile ottenere assistenza tecnica relativa all’utilizzo della piattaforma nelle modalità indicate 
nell’apposita sezione presente in piattaforma (dopo aver effettuato il login).    
 
Per la formulazione dell’offerta non è previsto il sopralluogo. 
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Il Responsabile Unico del Progetto designato per la presente procedura è Dott.ssa Rita Boselli, la quale 
dichiara la insussistenza del conflitto di interessi in merito al procedimento in oggetto ai sensi dell’art. 
6 bis della L. 241/90 e della Misura MG del vigente PTPCT 2024-2026; 
 
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI:  
Informiamo che i dati personali trattati nell’ambito del presente procedimento sono svolti nel rispetto 
delle leggi nazionali ed europee in materia di protezione dei dati personali. Titolare del trattamento è 
APT Servizi srl a cui potrà rivolgersi per l’esercizio dei suoi diritti, scrivendo a 
privacy@aptservizi.com oppure contattando il Responsabile della protezione dei dati (DPO) 
dpo@aptservizi.com.  
Informativa completa disponibile su www.aptservizi.com/azienda/privacy/  
 
 

Il Responsabile Unico del Procedimento 
Rita Boselli 

firmato digitalmente 
 
In allegato: 
- Capitolato tecnico;  
- Allegato A – Dichiarazione integrativa 
- Mod.1 Dichiarazione enti prev.li e tracciabilità finanziaria 
- Allegato B – Offerta economica 
- Patto d’integrità 
- Manuale FVOE 
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